Atributiile postului:

stabileste si sisteazd impozitele si taxele locale datorate cu titlu de impozit pe mijloace de
transport, opereazd toate modificarile intervenite 1n baza de date conform actelor
doveditoare;

este responsabil pentru calculele efectuate cu ocazia stabilirii sau sistdrii impozitelor gi
taxelor locale, respectiv pentru modificarile operate in baza de date;

este responsabil pentru controlul modificdrii debitelor operate de ceilalti functionari din
cadrul compartimentului din care face parte;

opereaza debitele primite de la serviciile de resort al primdriei, conform delegarilor de
atributii;

verificd legalitatea i sinceritatea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere ;
aplicd sanctiuni in cazul constatarii contraventiilor;

verifica periodic rolurile fiscale cu privire la determinarea materiei impozabile reale, precum
si asupra calculului impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

verificd, analizeaza si prelucreaza cererile de scutiri si reduceri la plata impozitelor, taxelor
si a altor venituri al bugetelor locale;

confruntd datele prezentate in dosar cu evidentele fiscale;

urmdreste Tntocmirea si depunerea in termenele legale a declaratiilor de impunere de cétre
contribuabili;

verifica pe teren datele prezentate in declaratia/cererea contribuabilului;

analizeaza cererile depuse si elibereaza certificate de atestare fiscala;

este responsabil pentru furnizarea corectd a informatiilor cdtre public si analiza legalitatii si
sinceritdtii documentelor prezentate de contribuabil cu ocazia inregistrarii documentelor;
realizeaza activitatea de control dosare fiscale si inspectie fiscala, in functie de atributiile ce-i
sunt conferite de superiori;

intocmeste procese-verbale privind Tndeplinirea activitatii de control;

intocmeste dosarul de solutionare a contestatiei administrative, pregateste documentele
fiscale necesare solutiondrii contestatiilor cu respectarea termenelor stabilite de functionarul
public responsabil cu solutionarea contestatiei administrative;

propune efectuarea operatiunilor de compensare si restituire;

incaseazd de la contribuabili impozitele, taxele si orice alte sume date spre incasare potrivit
dispozitiilor legale 1n vigoare, activitate desfasuratd in suplinirea d-nei Incze Paraschiva ;
emite chitante pentru sumele incasate si respectd conditiile de legalitate si regularitate cu
privire la emiterea chitantelor;

incaseaza majordri de intarziere in cazul platilor facute dupd expirarea termenelor prevazute
de lege;

inscrie zilnic sumele Tncasate Tn borderouri desfasurate pe surse si respectiv pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare si preda borderourile respective casierului principal si contabilului la
data depunerii sumelor Incasate;

pand la decontarea sumelor incasate 1n cursul zilei, pastreaza 1n conditii de siguranta
pachetele de bancnote numadrate si controlate;

respectd termenul de depunere a numerarului la caseria principald;

solicita chitantd pentru numerarul depus de la casiera principal;

pastreaza anexate toate exemplarele din chitantele anulate;

nu incredinteaza exercitarea atributiilor sale altor persoane, iar in cazul in care lipseste din
orice cauza desemneaza persoana suplinitoare cu acordul conducatorului unitatii;



colaboreaza cu alte institutii pentru determinarea starii de fapt fiscale, precum si in vederea
identificarii bunurilor impozabile;

elaboreazd pe baza datelor detinute informari si situatii privind realizarea creantelor
bugetare, solicitate de conducere;

solutioneazd orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare repartizate de
conducerea institutiei;

nu Incredinteazd exercitarea atributiilor sale altor persoane, iar in cazul in care lipseste, din
orice cauza, desemneaza persoana suplinitoare cu acordul conducétorului unitatii;

insugeste aplicarea corectd a programelor de calculator utilizate in cadrul biroului conform
competentelor acordate;

raspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea
documentelor arhivistice in conditiile prevederilor legale;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative 1n vigoare;

respectd programul de lucru;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte obligatii
bugetare;

cunoaste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii §i sandtdfii iTn munca, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca si a
H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
319/2006.



