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Atributii principale

Urmadreste contractele de nchiriere si de concesiune;
Verrificarea periodicaprivind starea spatiilor locative, ocuparea apartamentelor in

concordantd cu fisele locative precum siorice alte aspecte in legaturd cu contractul

de Inchiriere;

Tine evidenta electronicd a chiriilor calculate pe bazd de contract de inchiriere din

municipiul Sfantu Gheorghe si Cartierul Campul Frumos;

Reprezinta institutia Tn procesul de executare silita a locatarilor, tine evidenta
locatarilor vacuati si urmareste situatia sumelor provenite din executari silite;
Elaboreaza repartitiile, contractele de Inchiriere in conformitate cu legislatia in
vigoare;

Suplineste colegii in cazul absentei temporare: Tncasaera platilor/ratelor
Colaboreaza permanent cu directiile, serviciile si compartimentele de specialitate
din cadrul Primariei 1n vederea indeplinirii eficiente a sarcinilor repartizate;
Insuseste si aplica corect, programele informatice utilizate in cadrul biroului,
conform competentelor acordate, in vederea actualizarii si completarii bazei de
date;

Réspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si
folosirea documentelor arhivistice n conditiile prevederilor legale;

Raéspunde si solutioneaza cererile, petitiile care 1i sunt repartizate;

. Solutioneaza cererile in ceea ce priveste eliberarea copiilor legalizate ale

contractelor de vanzare-cumpadrare, a proceselor verbale de predare-primire si a
adevertintelor de achitare integrald aflate in arhiva primariei;

Asista la predarea sau primirea locuintelor inchiriate pe baza de contract catre
locatorii acestora;

Trimite somatiile de platd catre locatorii cu restantd mai mare de 3 luni, potrivit
legii;

Intocmeste dosarele pentru realizarea contractului de inchiriere si recuperarea
creantelor inaintdnd consilierului juridic pentru initierea actiunii la instanta
competenta;



