Atributiile postului

asigura evidenta ajutoarelor de stat $i de minimis furnizate sau administrate de municipiul
Stantu Gheorghe 1n baza de date al organului fiscal local

face verificare prealabila a documentatiei de solicitare a ajutoarelor de stat sau de minimis,
depuse la organul fiscal local ;

tine evidenta ajutoarelor de stat sau de minimis in registrele speciale;

asigurd publicarea datelor privind ajutoarelor de stat si de minimis furnizate sau
administrate de municipiul Sfantu Gheorghe;

redacteaza si comunica instiintari/ notificari beneficiarilor de ajutoare de stat;

asigura arhivarea corespondentei documentelor emise in baza legii ajutoarelor de stat;
asigura arhivarea dosarelor deschise pe rolul beneficiarilor de ajutoare de stat

respectd termenele prevazute de legislatia nationala si internationala aplicabil in domeniul
ajutoarelor de stat si de minimis;

opereaza toate modificarile de acte intervenite in legatura cu ajutoarele de stat in baza de
date al compartimentului;

asigura incarcarea datelor in registrul ajutoarelor de stat sau de minimis REGAS;
indeplineste activitdtile de raportare prevazute de legislatia aplicabila in domeniul
ajutoarelor de stat sau de minimis;

redacteaza, supune spre aprobare si comunica raportari periodice la solicitarea conducerii
institutiei;

verifica legalitatea documentelor si informatiilor prelucrate;

confruntd datele prezentate de beneficiarii ajutoarelor de stat cu evidentele REGAS;

este responsabil pentru furnizarea corecta a informatiilor cétre public si analiza legalitatii
si sinceritdtii documentelor prezentate de contribuabil cu ocazia inregistrarii
documentelor;

solutioneaza orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare repartizate de
conducerea institutiei;

nu incredinteaza exercitarea atributiilor sale altor persoane, iar in cazul in care lipseste,
din orice cauza, desemneaza persoana suplinitoare cu acordul conducatorului unitatii;
insuseste aplicarea corectd a programelor de calculator utilizate in cadrul biroului conform
competentelor acordate;

raspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea i folosirea
documentelor arhivistice in conditiile prevederilor legale;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative 1n vigoare sau i sunt delegate de
conducerea directiei sau institutiei;

respecta programul de lucru;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte obligatii
bugetare;

in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii §i sanatatii in munca
si a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
319/2006;



