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Atributiile conform fisei postului

Consilierea cetatenilor;
Preluarea cererilor;

3. Consilierea pentru intocmirea si verificarea dosarelor necesare obtinerii
autorizatiei de functionare in baza H.C.L. nr. 87/2017 si emiterea notelor de plata;
4. Urmarirea si expedierea In termen a raspunsurilor;
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Primirea si Inregistrarea pe calculator a corespondentei zilnice ale urmétoarelor

compartimente de specialitate:

a

Directia patrimoniu;

Serviciul locativ si ocuparea domeniului public;

Compartimentul de evidenta si evaluare patrimoniu;

Compartimentul pentru autorizarea activitatii de transport public local;
Compartimentul pentru autorizarea activitatilor economice;

Serviciul elaborare, implementare proiecte;

Compartimentul pentru monitorizare societati comerciale;

Transmiterea si urmarirea pe circuitul intern a actelor inaintate spre rezolvare;

7. Distribuirea corespondentei D-lui Primar, Viceprimar, Secretar General,
Administrator public;

\o 0

Corespondenta cu privire la functionarea activitatii postului;
Alte informatii generale oferite cetatenilor;

10. Cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei din domeniul securitatii si
sdnatatii in muncd, in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2009 — Legea
securitatii si sanatatii In muncd si a HG. Nr. 1425/2006 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a legii nr. 319/2006



