Consilier juridic, grad profesional asistent

- asigurd consultatii cu caracter juridic Tn toate domeniile dreptului;

- Intocmeste proiecte de hotdrari in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local al municipiului
Sfantu Gheorghe;

- asigurd redactarea contreactelor si a altor acte cu caracter juridic;

- instrumenteazd si solutioneaza notificarile formulate, In temeiul Legii nr. 10/2001 privind regimul
juridic al unor imobile preluate Tn mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, de cétre
persoanele indreptatite;

- asigurd, prin acordarea de asistentd juridicd, cadrul legal necesar pentru activitatea birourilor si
compartimentelor din cadrul Primariei municipiului Sfantu Gheorghe;

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea Consiliului local, al Municipiului Sfantu Gheorghe si al
Primarului in fata instantelor judecatoresti sau a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire
penald, precum si 1n relatiile cu alte persoane juridice si fizice;

- cerceteaza si solutioneaza scrisorile, sesizdrile si reclamatiile cetatenilor in spiritul prevederilor
legale, adresate Consiliului local sau Primarului si repartizate de conducere;

- tine evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata;

- acorda asistentd juridica institutiilor publice de sub autoritatea Consiliul local la solicitarea expresa a
acestora;

- participd in calitate de membru 1n comisii de evaluare a ofertelor In cadrul procedurilor de achizitie
publica pentru atribuirea contractelor de achizitie de servicii; de lucrari sau de bunuri, dupa caz si
instrumenteazd problemele aparute in derularea procedurilor- contestatii si/sau cereri n anulare, in
fata CNSC precum si in fata instantelor judecatoresti;

- organizeazd documentarea juridica prin constituirea colectiilor de legi, ordonante si hotarari ale
Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de specialitate si redacteazd opinii
juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei;

- urmadreste aparitia, si tine evidenta actelor normative din care rezultd atributii pentru autoritatile
administratiei publice locale si face propuneri conducerii, pentru prelucrarea si dezbaterea acestora
cu salariatii din aparatul de specialitate al primarului;

- asigura evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie.

Consilier juridic, grad profesional debutant

- asigurd consultatii cu caracter juridic Tn toate domeniile dreptului;

- asigura redactarea contractelor i a altor acte cu caracter juridic;

- instrumenteaza si solutioneaza notificarile formulate in temeiul Legii nr. 10/2001 privind regimul
juridic al unor imobile preluate Tn mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, de
citre persoanele indreptatite;

- Intocmeste proiecte de hotarari in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local al municipiului
Stantu Gheorghe;

- asigurd, prin acordarea de asistentd juridicd, cadrul legal necesar pentru activitatea birourilor si
compartimentelor din cadrul Priméariei municipiului Sfantu Gheorghe;

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea Municipiului Sfintu Gheorghe, Consiliului local al
municipiului Sfantu Gheorghe si al Primarului in fata instantelor judecatoresti sau a altor organe de
jurisdictie, a organelor de urmarire penald, precum si in relatiile cu alte persoane juridice si fizice;

- cerceteaza si solutioneazd scrisorile, sesizdrile si reclamatiile cetdtenilor Tn spiritul prevederilor
legale, adresate Consiliului local municipal sau Primarului si repartizate de conducere;

- tine evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata;

- acorda asistentd juridica institutiilor publice de sub autoritatea Consiliul local la solicitarea expresa a
acestora;

- organizeazd documentarea juridica prin constituirea colectiilor de legi, ordonante si hotarari ale
Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de specialitate si redacteazd opinii
juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei;

- urmadreste aparitia, si tine evidenta actelor normative din care rezultd atributii pentru autoritatile
administratiei publice locale si face propuneri conducerii, Consiliului local pentru prelucrarea si
dezbaterea acestora cu salariatii din aparatul propriu de specialitate;

- asigura evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie.



