A SZEMÉLYAZONOSSÁGI IGAZOLVÁNY KICSERÉLÉSÉHEZ SZÜKSÉGES IRATOK AZ ÉRVÉNYESSÉGI IDŐ LEJÁRTA ESETÉN
FORMANYOMTATVÁNY (helyben a hivatalból);
SZEMÉLYAZONOSSÁGI IGAZOLVÁNY (a szavazó könyvecskével együtt);
SZÜLETÉSI BIZONYÍTVÁNY - eredeti és másolat;
HÁZASSÁGI BIZONYÍTVÁNY vagy JOGERŐS VÁLÁSI HATÁROZAT - eredeti és másolat;
HALOTTI BIZONYÍTVÁNY ha a kérvényező özvegy – eredeti és másolat;
A 14 éven aluli gyermekek SZÜLETÉSI BIZONYÍTVÁNYA - eredeti és másolat 

A LAKHELYET IGAZOLÓ OKMÁNY - eredeti és másolat

NYUGTA 7 LEJ  a Polgármesteri Hivatal Közpénzügyi Igazgatóságától – a személyazonossági igazolvány értéke

· A kiskorú a szülők egyikével, vagy sajátos esetekben az őt törvényesen képviselő személlyel kell megjelenjen. (kötelező a kisérő személy személyazonossági igazolványa).

· Abban az esetben, ha a kérvényező nem tulajdonosa a lakhelynek kötelező a tulajdonos jelenléte (személyazonossági igazolvánnyal). Amennyiben a befogadó nem tud megjelenni, a nyilatkozatot a közjegyző előtt, külföldön a konzulátuson, vagy falvakon a rendőr jelenlétében lehet adni.
· A lakhelyet igazoló okmány a következő okmányok egyike lehet: adás-vételi szerződés, adományozási szerződés, lakáscsere szerződés, örökösödési bizonyítvány, telekkönyvi kivonat a lakás címével (ne legyen régebbi 30 napnál), birtoklevél, vidéki kérvényezők esetében igazolás a Polgármesteri Hivataltól, stb.
